
При представлении к награждению Почетной грамотой главы Череповецкого муниципального района:
· ходатайство руководителя в случае представления к награждению работника организации, осуществляющей свою деятельность на территории Череповецкого муниципального района, муниципального служащего органа местного самоуправления, работника территориального органа федерального органа государственной власти;

· характеристика гражданина с указанием его заслуг в области промышленности, строительства, транспорта, агропромышленного комплекса, образования и науки, охраны здоровья населения, а также и в других областях трудовой деятельности, в том числе за последние 3 года;

· протокол (выписка из протокола) собрания коллектива организации, совета директоров, выборного органа правления общественной организации о рекомендации кандидатуры для награждения;

· согласие гражданина на обработку персональных данных.

К ходатайствам о награждении Почетной грамотой руководителей и заместителей руководителей, главных бухгалтеров организаций независимо от организационно-правовой формы и форм собственности прилагаются:

-справка налоговой инспекции об отсутствии задолженности по уплате налогов во все уровни бюджета и справка отделения Пенсионного фонда об отсутствии задолженности по уплате взносов в Пенсионный фонд и Фонд обязательного медицинского страхования;

-справка об отсутствии задолженности по выплате заработной платы работникам организации.

При представлении к объявлению  Благодарности  главы Череповецкого муниципального района:

· ходатайство руководителя в случае представления к объявлению Благодарности  работника организации, осуществляющей свою деятельность на территории Череповецкого муниципального района, муниципального служащего органа местного самоуправления, работника территориального органа федерального органа государственной власти;

· характеристика гражданина с указанием его вклада в социально-экономическое развитие области, в том числе за последние 2 года;

· протокол (выписка из протокола) собрания коллектива организации, совета директоров, выборного органа правления общественной организации о рекомендации кандидатуры для поощрения;

· согласие гражданина на обработку персональных данных.

К ходатайствам об объявлении Благодарности руководителям и заместителям руководителей, главным бухгалтерам организаций независимо от организационно-правовой формы и форм собственности прилагаются:

-справка налоговой инспекции об отсутствии задолженности по уплате налогов во все уровни бюджета и справка отделения Пенсионного фонда об отсутствии задолженности по уплате взносов в Пенсионный фонд и Фонд обязательного медицинского страхования;

-справка об отсутствии задолженности по выплате заработной платы работникам организации.
При представлении к поощрению   Благодарственным письмом  главы Череповецкого муниципального района:

· ходатайство руководителя в случае представления к поощрению   работника организации, осуществляющей свою деятельность на территории Череповецкого муниципального района, муниципального служащего органа местного самоуправления, работника территориального органа федерального органа государственной власти;

· характеристика гражданина, внесшего своим добросовестным трудом вклад в социальное, экономическое и культурное развитие области, в том числе за последние 2 года;

· протокол (выписка из протокола) собрания коллектива организации, совета директоров, выборного органа правления общественной организации о рекомендации кандидатуры для поощрения;

· согласие гражданина на обработку персональных данных;
· проект текста Благодарственного письма.
При представлении к поощрению  ценным подарком от имени главы Череповецкого муниципального района:

· ходатайство руководителя в случае представления к поощрению   работника организации, осуществляющей свою деятельность на территории Череповецкого муниципального района, муниципального служащего органа местного самоуправления, работника территориального органа федерального органа государственной власти;

· характеристика гражданина с указанием достигнутых результатов в труде, профессиональной деятельности, учебе, спорте и иных видах деятельности;
· протокол (выписка из протокола) собрания коллектива организации, совета директоров, выборного органа правления общественной организации о рекомендации кандидатуры для поощрения;

· согласие гражданина на обработку персональных данных;

При представлении на поощрение главы Череповецкого муниципального района  коллектива организации:
· ходатайство руководителя в случае представления к поощрению    организации федерального или областного подчинения, органа местного самоуправления, органа государственной власти;

· характеристика о достижениях коллектива организации, организации с указанием достижений за последние три года, подписанная руководителем органа местного самоуправления, органа государственной власти области, территориального органа федерального органа государственной власти, воинского формирования;

· архивная историческая справка (в случае награждения в честь юбилея юридического лица).
Документы представляются в отдел муниципальной службы, кадров и защиты информации не позднее, чем за 1 месяц до вручения.

