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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
[bookmark: sub_7][bookmark: sub_13]Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство на территории Череповецкого муниципального района (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга включает:
[bookmark: sub_14]принятие решения о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство;
[bookmark: sub_15]принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство (в том числе в связи с необходимостью продления срока разрешения на строительство).

1.2. Круг заявителей

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица, являющиеся правообладателями земельного участка (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители (далее – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующими способами: 
лично;
посредством телефонной связи;
посредством электронной почты;
посредством почтовой связи;
на информационных стендах в помещениях администрации Череповецкого муниципального района (далее – администрация района),  района, многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми заключены соглашения о взаимодействии (далее – МФЦ);
[bookmark: p0]в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
на официальном сайте Череповецкого муниципального района (далее – сайт района);
в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг»;
в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Вологодской области» (далее – Портал области);
в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
в единой информационной системе жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом Вологодской области подача заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства, – для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик».
1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:
место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
сотрудники органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу, и номера контактных телефонов; 
график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
адрес сайта района; 
адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;
административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги;
срок предоставления муниципальной услуги;
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих администрации района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;
иная информация о деятельности администрации района, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
1.3.3. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами администрации района, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.
Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования.
1.3.4. Индивидуальное устное информирование осуществляется сотрудниками, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время, но не позднее 3 рабочих дней со дня обращения. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, специалист, ответственный за информирование, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в орган, предоставляющий муниципальную услугу, и требования к оформлению обращения.
При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), занимаемую должность и наименование структурного подразделения администрации района (при наличии). 
Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
1.3.5. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица в соответствии с законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан.
Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии), номера телефона исполнителя, подписывается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления.
1.3.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:
в средствах массовой информации;
на сайте района;
на информационных стендах администрации района, МФЦ;
на Портале области.
1.3.7. Справочная информация не приводится в тексте Административного регламента и подлежит обязательному размещению на сайте района, в реестре муниципальных услуг на Портале области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. [bookmark: sub_53]Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешения на строительство

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется:
управлением архитектуры и градостроительства администрации Череповецкого муниципального района (далее – УАиГ);
МФЦ по месту жительства заявителя – в части приема и (или) выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).

2.3. [bookmark: sub_57]Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_58]1) при выдаче разрешения на строительство:
[bookmark: sub_59]а) выдача разрешения на строительство;
[bookmark: sub_60]б) отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа;
[bookmark: sub_61]2) при внесении изменений в разрешение на строительство:
[bookmark: sub_62]а) внесение изменений в разрешение на строительство;
[bookmark: sub_63]б) отказ во внесении изменений в разрешение на строительство с указанием причин отказа.

2.4. [bookmark: sub_64]Срок предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_65]2.4.1. При выдаче разрешения на строительство:
[bookmark: sub_66]а) не более 5 рабочих дней со дня поступления в УАиГ заявления и документов, обязанность по представлению которых в соответствии с настоящим Административным регламентом, возложена на заявителя (либо со дня передачи МФЦ таких документов в УАиГ);
[bookmark: sub_67]б) не более 30 календарных дней со дня поступления в УАиГ заявления и документов, обязанность по представлению которых в соответствии с настоящим Административным регламентом, возложена на заявителя (либо со дня передачи МФЦ таких документов в УАиГ), в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, который не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение, указанное 
в части 10.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо в заявлении о выдаче разрешения на строительство не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства.
[bookmark: sub_68]2.4.2. При внесении изменений в разрешение на строительство (в том числе в связи с необходимостью продления срока разрешения на строительство) – не более 5 рабочих дней со дня поступления в УАиГ заявления о внесении изменений в разрешение на строительство.

[bookmark: sub_69]2.5. Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на сайте района и на Портале области.
[bookmark: sub_75]
[bookmark: sub_76]2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые заявитель должен представить самостоятельно

[bookmark: sub_77]2.6.1. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства заявитель представляет (направляет) заявление о выдаче разрешения на строительство по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту. 
В случае осуществления строительства или реконструкции объекта капитального строительства в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения в соответствии с типовым архитектурным решением объекта капитального строительства, утверждённым в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» для данного исторического поселения, в заявлении о выдаче разрешения на строительство указывается на такое типовое архитектурное решение.
Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью заявителя (его уполномоченного представителя).
Заявление по просьбе заявителя может быть заполнено специалистом, ответственным за приём документов, с помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (его уполномоченный представитель) вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) (полностью) и ставит подпись.
Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале.
При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими.
Форма заявления размещается на сайте района и на Портале области с возможностью бесплатного копирования. 
[bookmark: sub_78]К заявлению прилагаются следующие документы:
1) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных 
в пункте 6.2 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома;
2) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, – соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причинённого указанному объекту при осуществлении реконструкции;
3) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдёт уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
4) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надёжности и безопасности такого объекта;
5) документы, указанные в подпунктах 1, 4 и 5 пункта 2.7.1 настоящего Административного регламента, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений;
[bookmark: sub_94]6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
(в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя).
2.6.2. В целях внесения изменений в разрешение на строительство (кроме продления срока действия разрешения на строительство) заявитель представляет (направляет) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.
Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью заявителя (его уполномоченного представителя).
Заявление по просьбе заявителя может быть заполнено специалистом, ответственным за приём документов, с помощью компьютера или от руки. 
В последнем случае заявитель (его уполномоченный представитель) вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) (полностью) и ставит подпись.
Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале.
При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими.
Форма заявления размещается на сайте района и на Портале области с возможностью бесплатного копирования. 
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, – копии таких документов, указанных в подпункте 1 пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя).
2.6.3. В целях внесения изменений в разрешение на строительство в части продления срока действия разрешения на строительство заявитель представляет (направляет) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью заявителя (его уполномоченного представителя).
Заявление по просьбе заявителя может быть заполнено специалистом, ответственным за приём документов, с помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (его уполномоченный представитель) вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) (полностью) и ставит подпись.
Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале.
При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими.
Форма заявления размещается на сайте района и на Портале области с возможностью бесплатного копирования. 
К заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя).
2.6.4. Копии документов на бумажном носителе представляются:
физическим лицом с предъявлением подлинников либо заверенными в нотариальном порядке;
юридическим лицом с предъявлением подлинников либо заверенными подписью правомочного должностного лица организации и печатью организации (при наличии). 
После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю.
В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, могут быть представлены:
в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя физического лица – доверенность, заверенная нотариально;
в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя юридического лица – доверенность, подписанная правомочным должностным лицом организации и заверенная печатью (при наличии), либо решение о назначении или об избрании, в соответствии с которым физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены заявителем на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.
Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
2.6.5. Заявитель имеет право представить заявление на предоставление муниципальной услуги следующими способами:
а) путем обращения в УАиГ или в МФЦ лично либо через представителей;
б) посредством почтовой связи;
в) по электронной почте;
г) в электронной форме с использованием Портала области;
д) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
е) с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 
2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом Вологодской области подача заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства, – для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик».
2.6.6. При подаче заявления в форме электронного документа заявление и прилагаемые документы подписываются допустимым видом электронной подписи, отвечающей требованиям Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6.7. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации района с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
а) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
б) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.6.8. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения УАиГ, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае предоставления документов через МФЦ расписка выдается указанным МФЦ.

[bookmark: sub_112]2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, порядок их предоставления, в том числе в электронной форме

[bookmark: sub_113]2.7.1. Для получения разрешения на строительство заявитель вправе представить следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключённого при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
4) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утверждённой в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
5) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьёй 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
6) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утверждённое привлечённым этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
7) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9. статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
8) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было представлено такое разрешение в соответствии со статьёй 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
9) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;
10) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;
11) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определённым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации);
12) заключение органа исполнительной государственной власти области, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии предусмотренного пунктом 3 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.
2.7.2. Для внесения изменений в разрешение на строительство (кроме внесения изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока разрешения на строительство) заявитель вправе представить следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
2) решение об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;
3) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7       статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
4) решение о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.7.3. Документы, указанные в пунктах 2.7.1 и 2.7.2 настоящего Административного регламента, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о выдаче разрешения на строительство, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.
2.7.4. Документы, указанные в ,  и  пункта 2.7.1, подпункте 1 пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если данные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений.
2.7.5. Документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 2.7.1 и 2.7.2 настоящего Административного регламента, запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее 
3 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
2.7.6. При подаче документов, указанных в пунктах 2.7.1 и 2.7.2 настоящего Административного регламента, в форме электронного документа указанные документы подписываются допустимым видом электронной подписи, отвечающей требованиям Федерального закона от           6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7.6. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области и муниципальными правовыми актами;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с          пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года      № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги и иных случаев, установленных федеральными законами.

[bookmark: sub_141]2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приёме заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

[bookmark: sub_142]2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
[bookmark: sub_143]или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в приёме к рассмотрению заявления является выявление несоблюдения установленных статьёй 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в электронной форме).

2.10. Исчерпывающий перечень, оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_144]2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не имеется.
[bookmark: sub_145]2.10.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:
[bookmark: sub_146]1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;
[bookmark: sub_147]2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), а также разрешённому использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции.
В случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является также поступившее от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, заключение о несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.
В случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируется на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории, основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство также является отсутствие документации по планировке территории, утверждённой в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определённым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации).
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.
[bookmark: sub_148]2.10.3. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство являются:
[bookmark: sub_149]1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;
[bookmark: sub_150]2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;
[bookmark: sub_151]3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. При этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: sub_152]4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения. В случае представления для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство;
[bookmark: sub_153]5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешённому использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или в случае поступления заявления заявителя о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;
[bookmark: sub_154]6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции, в случае поступления заявления заявителя о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;
[bookmark: sub_155]7) наличие у уполномоченного органа информации о выявленном в рамках муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия разрешения на строительство. В этом случае уполномоченный орган обязан запросить такую информацию в соответствующих органе государственной власти или органе местного самоуправления, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
[bookmark: sub_156]8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за 10 рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство.
[bookmark: sub_157]2.10.4. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен в судебном порядке.

[bookmark: sub_158]2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

[bookmark: sub_162]2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

[bookmark: sub_163]2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и (или) при получении результата не должен превышать 15 минут.

[bookmark: sub_164]2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, осуществляется в день его поступления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время - в ближайший рабочий день, следующий за днём поступления указанных документов).

[bookmark: sub_165]2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.15.1. Центральный вход в здание администрации района, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы администрации района.
Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, поручни).
2.15.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, обеспечиваются:
возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников УАиГ;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, где предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников УАиГ;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, по территории здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;
содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
надлежащее размещение информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам предоставления муниципальной услуги с учетом ограничения их жизнедеятельности;    
обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н;
оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов и совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;
обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
оказание сотрудниками УАиГ, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.15.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, организуются места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.15.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
В помещениях администрации района на видном месте устанавливаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации.
2.15.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами, стульями, обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также текстом настоящего Административного регламента.
Настоящий Административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях.
Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения администрации района. Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны быть видны посетителям.

[bookmark: sub_180]2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

[bookmark: sub_192]2.16.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
оборудование территорий, прилегающих к месторасположению администрации района, его структурных подразделений (при наличии), местами парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;
оборудование помещений администрации района местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;
соблюдение графика работы администрации района;
оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в администрации района стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности оформления документов;
время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.
2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;
количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами администрации района документов, платы, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.
2.16.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги при личном приеме, по телефону, по электронной почте, на Портале области, с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности; единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом Вологодской области подача заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства, – для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик».

[bookmark: sub_193]2.17. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи

С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации 
от 27 декабря 2011 года № 796, при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1.

[bookmark: sub_207]3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий)

[bookmark: sub_195]3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги в части принятия решения о выдаче разрешения на строительство (об отказе) включает в себя выполнение следующих административных процедур:
[bookmark: sub_196]1) приём и регистрация представленных заявителем заявления о выдаче разрешения на строительство и прилагаемых документов;
[bookmark: sub_197]2) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо отказе в выдаче такого разрешения;
[bookmark: sub_198]3) направление (вручение) заявителю разрешения на строительство либо уведомления об отказе в выдаче такого разрешения.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_199]
3.1.2. Предоставление муниципальной услуги в части принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство включает в себя выполнение следующих административных процедур:
[bookmark: sub_200]1) приём и регистрация представленных заявителем заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и прилагаемых документов;
[bookmark: sub_201]2) рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо об отказе в продлении срока действия такого разрешения;
[bookmark: sub_202]3) направление (вручение) заявителю продлённого разрешения на строительство либо уведомления об отказе в продлении срока действия такого разрешения.
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в части продления срока действия разрешения на строительство приводится в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_203]
3.1.3. Предоставление муниципальной услуги в части принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство включает выполнение следующих административных процедур:
[bookmark: sub_204]1) приём и регистрация представленных заявителем заявления о внесении изменений в разрешение на строительство и прилагаемых документов;
[bookmark: sub_205]2) рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на строительство и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство;
[bookmark: sub_206]3) направление (вручение) заявителю решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в части внесения изменений в разрешение на строительство приводится в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_342]Принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо 
об отказе в выдаче разрешения на строительство

[bookmark: sub_208]3.2. Приём и регистрация представленных заявителем заявления о выдаче разрешения на строительство и прилагаемых документов

[bookmark: sub_209]3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление в УАиГ заявления и прилагаемых документов.
[bookmark: sub_210]3.2.2. Специалист УАиГ, ответственный за приём и регистрацию заявления, в день поступления заявления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днём поступления указанных документов):
[bookmark: sub_211]осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящих обращений;
[bookmark: sub_212]в случае личного обращения заявителя в УАиГ выдаёт расписку в получении представленных документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам (в случае представления документов через МФЦ расписка выдаётся МФЦ).
[bookmark: sub_213]3.2.3. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрения специалисту УАиГ, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги).
[bookmark: sub_214]3.2.4. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых документов в УАиГ (в случае обращения в МФЦ – в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии, но не позднее 3 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов в МФЦ).
[bookmark: sub_215]3.2.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным документов на рассмотрении.

[bookmark: sub_216]3.3. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо об отказе в выдаче такого разрешения 

[bookmark: sub_217]3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является получение заявления и прилагаемых документов специалистом, ответственным за предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение.
[bookmark: sub_218]3.3.2. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронной форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых документов проводит проверку усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.
Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления государственной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
[bookmark: sub_219]3.3.3. Если в случае проверки усиленной квалифицированной электронной подписи установлено несоблюдение условий признания её действительности, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня окончания указанной проверки:
[bookmark: sub_220]готовит уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов с указанием причин их возврата за подписью начальника УАиГ;
[bookmark: sub_221]направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью начальника УАиГ, по адресу электронной почты заявителя.
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приёме к рассмотрению первичного обращения.
[bookmark: sub_222]3.3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 4 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов в УАиГ:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство. В случае если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, в течение 2 рабочих дней со дня поступления в УАиГ заявления и прилагаемых документов обеспечивает направление межведомственных запросов для получения документов (сведений из документов), предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента;
2) проводит проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
3) при отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента, готовит разрешение на строительство в 
3 экземплярах; при наличии указанных оснований – отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа.
3.3.5. В случае если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, который не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого планируются в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение, указанное в части 10.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо в заявлении о выдаче разрешения на строительство не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируются строительство или реконструкция объекта капитального строительства, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) в течение 3 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов в УАиГ проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, и направляет приложенный к нему раздел проектной документации объекта капитального строительства, предусмотренный пунктом 3 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в орган исполнительной власти области, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия;
[bookmark: sub_224]2) проводит проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату выдачи разрешения на строительство, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу такого разрешения;
3) при отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента, готовит разрешение на строительство в 
3 экземплярах; при наличии указанных оснований – отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа.
[bookmark: sub_226]3.3.6. Подготовленные экземпляры разрешения на строительство или уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство подписываются начальником УАиГ, заверяются печатью УАиГ и передаются специалисту, ответственному за делопроизводство.
[bookmark: sub_227]3.3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры:
[bookmark: sub_228]а) 4 рабочих дня со дня регистрации заявления и прилагаемых документов в УАиГ;
[bookmark: sub_229]б) 29 календарных дней со дня регистрации заявления и прилагаемых документов в УАиГ в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, который не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого планируются в границах территории исторического поселения, и к заявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение, указанное в части 10.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо в заявлении о выдаче разрешения на строительство не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируются строительство или реконструкция объекта капитального строительства.
[bookmark: sub_230]3.3.8. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, предусмотренных  пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_231]3.3.9. Результатом выполнения данной административной процедуры является подписание разрешения на строительство либо уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа и передача указанных документов специалисту, ответственному за делопроизводство.
[bookmark: sub_232]3.4. Направление (вручение) заявителю разрешения 
на строительство либо об отказе в выдаче такого разрешения 

[bookmark: sub_233]3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление специалисту, ответственному за делопроизводство, 2-х экземпляров  подписанного и зарегистрированного разрешения на строительство либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа.
[bookmark: sub_234]3.4.2. Специалист УАиГ, ответственный за делопроизводство, обеспечивает направление (вручение) заявителю разрешения на строительство либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство:
[bookmark: sub_235]1) путём направления по почте в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении;
[bookmark: sub_236]2) путём вручения заявителю или его законному представителю по доверенности;
3) через личный кабинет на Портале области (возможно при подаче заявления посредством Портала области);
[bookmark: sub_237]4) через МФЦ (возможно при подаче заявления в МФЦ);
5) посредством государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
6) посредством единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 
2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом Вологодской области подача заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства, – для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик».
Заявителю направляется экземпляр уведомления, второй экземпляр уведомления хранится в системе делопроизводства УАиГ.
Вместе с уведомлением об отказе в выдаче разрешения на строительство заявителю возвращаются все представленные им документы.
[bookmark: sub_239]3.4.3. Срок выполнения административной процедуры составляет 
1 рабочий день со дня принятия решения о выдаче разрешения на строительство либо решения об отказе в выдаче такого разрешения.
[bookmark: sub_240]3.4.4. Результатом выполнения данной административной процедуры является направление (вручение) заявителю разрешения на строительство либо уведомления об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

[bookmark: sub_343]Продление срока действия разрешения на строительство

[bookmark: sub_347]3.5. Приём и регистрация предоставленных заявителем 
заявления о продлении срока действия разрешения 
на строительство и прилагаемых документов

[bookmark: sub_241]3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление в УАиГ заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и прилагаемых документов.
[bookmark: sub_242]3.5.2. Специалист УАиГ, ответственный за приём и регистрацию заявления, в день поступления заявления о продлении срока действия разрешения на строительство (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днём поступления указанных документов):
[bookmark: sub_243]осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящих обращений;
в случае личного обращения заявителя в УАиГ выдает расписку в получении представленных документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам (в случае представления документов через МФЦ расписка выдается МФЦ).
[bookmark: sub_245]3.5.3. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрения специалисту УАиГ, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги).
[bookmark: sub_246]3.5.4. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых документов в УАиГ (в случае обращения в МФЦ – сроки, установленные Соглашением о взаимодействии, но не позднее 3 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов в МФЦ).
[bookmark: sub_247][bookmark: sub_248]3.5.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов на рассмотрение.







3.6. Рассмотрение заявления о продлении срока действия 
разрешения на строительство и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения 
о продлении срока действия разрешения на строительство либо 
об отказе в продлении срока действия такого разрешения 

[bookmark: sub_249]3.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является получение заявления и прилагаемых документов специалистом, ответственным за предоставлением муниципальной услуги, для рассмотрения.
[bookmark: sub_250]3.6.2. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронной форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов проводит проверку усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.
Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления государственной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
[bookmark: sub_251]3.6.3. Если в случае проверки усиленной квалифицированной электронной подписи установлено несоблюдение условий признания её действительности, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня окончания указанной проверки:
[bookmark: sub_252]готовит уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов с указанием причин их возврата за подписью начальника УАиГ;
[bookmark: sub_253]направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью начальника УАиГ, по адресу электронной почты заявителя.
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приёме к рассмотрению первичного обращения.
[bookmark: sub_254]3.6.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 4 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов в УАиГ проверяет последние на наличие оснований для отказа в продлении разрешения на строительство, предусмотренных пунктом 2.10.3 настоящего Административного регламента, в том числе осуществляет выезд с целью осмотра объекта капитального строительства для подготовки информации о ведении работ на объекте.
[bookmark: sub_255]3.6.5. При наличии оснований для отказа в продлении разрешения на строительство, указанных в пункте 2.10.3 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит в 3 экземплярах проект уведомления об отказе в продлении разрешения на строительство с указанием причин отказа.
[bookmark: sub_256]3.6.6. При отсутствии оснований для отказа в продлении разрешения на строительство, указанных в пункте 2.10.3 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит процедуру продления срока действия разрешения на строительство.
[bookmark: sub_257]3.6.7. Процедура продления срока действия разрешения на строительство заключается во внесении информации о продлении срока действия разрешения в приложенные к заявлению экземпляры разрешения и экземпляр разрешения, хранящийся в УАиГ.
[bookmark: sub_258]3.6.8. Подготовленные экземпляры продлённого разрешения на строительство или отказа в его продлении подписываются начальником УАиГ. Экземпляры подписанных документов, направленные в уполномоченный орган заявителем, передаются специалисту, ответственному за делопроизводство.
[bookmark: sub_259]3.6.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 4 рабочих дня со дня регистрации заявления и прилагаемых документов в УАиГ.
[bookmark: sub_260]3.6.10. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в продлении разрешения на строительство, предусмотренных пунктом 2.10.3 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_261]3.6.11. Результатом выполнения данной административной процедуры является передача подписанного начальником УАиГ продлённого разрешения на строительство либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство специалисту УАиГ, ответственному за делопроизводство.

[bookmark: sub_262]3.7. Направление (вручение) заявителю продлённого разрешения 
на строительства либо уведомления об отказе в продлении срока действия такого разрешения 

[bookmark: sub_263]3.7.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, служит поступление специалисту, ответственному за делопроизводство, подписанного начальником УАиГ продлённого разрешения на строительство либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.
[bookmark: sub_264]3.7.2. Специалист УАиГ, ответственный за делопроизводство, обеспечивает направление (вручение) заявителю продлённого разрешения на строительство либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство:
[bookmark: sub_266][bookmark: sub_265]1) путём направления по почте в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении;
[bookmark: sub_267]2) путём вручения заявителю или его законному представителю по доверенности;
3) через личный кабинет на Портале области (возможно при подаче заявления посредством Портала области);
4) через МФЦ (возможно при подаче заявления в МФЦ);
5) посредством государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
6) посредством единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 
2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом Вологодской области подача заявления осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства, – для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик».
Заявителю направляется экземпляр уведомления, второй экземпляр уведомления хранится в системе делопроизводства УАиГ.
[bookmark: sub_269]3.7.3. Срок выполнения административной процедуры составляет 
1 рабочий день со дня принятия решения о продлении разрешения на строительство либо уведомления об отказе в продлении срока действия такого разрешения.
[bookmark: sub_270]3.7.4. Результатом выполнения данной административной процедуры является направление (вручение) заявителю продлённого разрешения на строительство либо уведомления об отказе в продлении срока действия такого разрешения.




[bookmark: sub_344]Внесение изменений в разрешение на строительство

[bookmark: sub_271]3.8. Приём и регистрация заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство и прилагаемых документов

[bookmark: sub_272]3.8.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры является, поступление в УАиГ заявления о внесении изменений в разрешение на строительство и прилагаемых документов.
[bookmark: sub_273]3.8.2. Специалист УАиГ, ответственный за приём и регистрацию заявления, в день поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство (при поступлении в электронном виде в нерабочее время - в ближайший рабочий день, следующий за днём поступления указанных документов):
[bookmark: sub_274]осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящих обращений;
[bookmark: sub_276]в случае личного обращения заявителя в УАиГ выдаёт расписку в получении представленных документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам (в случае представления документов через МФЦ расписка выдаётся МФЦ).
3.8.3. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрения специалисту УАиГ, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги).
[bookmark: sub_277]3.8.4. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых документов в УАиГ (в случае обращения в МФЦ – в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии, но не позднее 3 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов в МФЦ).
[bookmark: sub_278]3.8.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является получение специалистом, ответственный за приём и регистрацию заявления и прилагаемых документов, для рассмотрения.

[bookmark: sub_279]3.9. Рассмотрение заявления о внесении изменений
в разрешение на строительство и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, и принятие
решения о внесении изменений в разрешение на строительство 
либо об отказе во внесении изменений в такое разрешение

[bookmark: sub_280]3.9.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является получение заявления и прилагаемых документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, для рассмотрения.
[bookmark: sub_281]3.9.2. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронной форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов проводит проверку усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.
Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления государственной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
[bookmark: sub_282]3.9.3. Если в случае проверки усиленной квалифицированной электронной подписи установлено несоблюдение условий признания её действительности, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня окончания указанной проверки:
[bookmark: sub_283]1) готовит уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов с указанием причин их возврата за подписью начальника УАиГ;
[bookmark: sub_284]2) направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью начальника УАиГ, по адресу электронной почты заявителя.
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приёме к рассмотрению первичного обращения.
[bookmark: sub_285]3.9.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 4 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов в УАиГ:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на внесение изменений в разрешение на  строительство. В случае если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента, в течение 2 рабочих дней со дня поступления в УАиГ заявления и прилагаемых документов обеспечивает направление межведомственных запросов для получения документов (сведений из документов), предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента;
2) проверяет заявление и документы, необходимые для принятия решения о выдаче разрешения на внесение изменений в разрешение на строительство, на наличие основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, предусмотренного пунктом 2.10.3 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_286]3.9.5. При наличии оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, указанных в пункте 2.10.3 настоящего Административного регламента, готовит проект уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство с указанием причин отказа.
[bookmark: sub_287]3.9.6. При отсутствии оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, указанных в пункте 2.10.3 настоящего Административного регламента, подготавливается решение о внесении изменений в разрешение на строительство, подписанного начальником УАиГ, о внесении изменений в разрешение на строительство 
[bookmark: sub_288]3.9.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 4 рабочих дня со дня регистрации заявления и прилагаемых документов в УАиГ.
[bookmark: sub_289]3.9.8. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, предусмотренных пунктом 2.10.3 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_290]3.9.9. Результатом выполнения данной административной процедуры является передача подписанного начальником УАиГ о внесении изменений в разрешение на строительство либо уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство специалисту УАиГ, ответственному за делопроизводство.

[bookmark: sub_291]3.10. Направление (вручение) заявителю решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо уведомления об отказе во внесении изменений в такое разрешение 

[bookmark: sub_292]3.10.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление специалисту УАиГ, ответственному за делопроизводство, подписанного начальником УАиГ акта о внесении изменений в разрешение на строительство либо уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
[bookmark: sub_293]3.10.2. Специалист УАиГ, ответственный за делопроизводство, обеспечивает направление (вручение) заявителю подписанного начальником УАиГ решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство:
[bookmark: sub_297]1) путём направления по почте в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении;
2) путём вручения заявителю или его законному представителю по доверенности;
3) через личный кабинет на Портале области (возможно при подаче заявления посредством Портала области);
4) через МФЦ (возможно при подаче заявления в МФЦ);
5) посредством государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
6) посредством единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом Вологодской области подача заявления осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства, – для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик».
Заявителю направляется экземпляр уведомления, второй экземпляр уведомления хранится в системе делопроизводства УАиГ.
[bookmark: sub_298]3.10.3. Срок выполнения административной процедуры составляет 
1 рабочий день со дня принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо уведомления об отказе во внесении изменений в такое разрешение.
[bookmark: sub_299]3.10.4. Результатом выполнения данной административной процедуры является направление (вручение) заявителю подписанного начальником УАиГ решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо уведомления об отказе во внесении изменений в такое разрешение.

[bookmark: sub_120]4. Формы контроля за исполнением административного регламента

[bookmark: sub_121][bookmark: sub_122]4.1. Текущий контроль за принятием решения, соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник УАиГ непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_123]Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за своевременность, полноту и достоверность подготовленных документов, запрашиваемых заявителем, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Заявители вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 настоящего Административного регламента.
4.4. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации».

[bookmark: sub_1001][bookmark: sub_128]5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) управления архитектуры и градостроительства администрации Череповецкого муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц 
либо муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Порядком досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Череповецкого муниципального района, должностного лица администрации Череповецкого муниципального района, либо муниципального служащего, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников, утвержденным постановлением администрации района от 10 апреля 
2018 года № 495.
Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещена на Портале области.
	5.3. Заявитель вправе оспорить действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, 
в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации

Приложение  1
к Административному регламенту

В управление архитектуры и градостроительства администрации Череповецкого муниципального района

Застройщик_________________________
_________________________________________________________________________________________________________
(для юридического лица указывается фирменное наименование, для физического лица указываются фамилия, имя, отчество заявителя; для лица, действующего по доверенности, - фамилия, имя, отчество лица, действующего на основании доверенности)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство

	Сведения о заявителе (физическое лицо)

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	Место жительства
	

	Данные документа, удостоверяющего личность, - для гражданина, в том числе являющегося индивидуальным предпринимателем
	

	СНИЛС – для гражданина
	

	ИНН - для гражданина, в том числе являющемся индивидуальным предпринимателем
	

	ОГРНИП - для гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем
	

	Контактный телефон
	

	Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)
	

	Сведения о заявителе (юридическое лицо)

	Полное и сокращенное наименование 
	

	Местонахождение
	

	ИНН
	

	ОГРН
	

	Фамилия, имя, отчество представителя организации, уполномоченного действовать без доверенности
	

	Должность представителя, уполномоченного действовать без доверенности
	

	Контактные телефоны
	

	Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)
	

	Для лица, действующего на основании документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя

	Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, действующего от имени физического или юридического лица
	

	Данные документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени физического или юридического лица
	

	Контактные телефоны
	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	



Прошу выдать разрешение на  строительство,  реконструкцию,
(ненужное зачеркнуть)
наименование объекта________________________________________________
                   (в соответствии  с утвержденной  проектной документацией)


в соответствие с градостроительным планом земельного участка 
 ______________________________________________________________________
(№ градостроительного плана земельного участка, реквизиты правового акта об утверждении градостроительного плана земельного участка)
этап строительства___________________________________________________
                                                 (указывается в случае  выделения этапа строительства и дается описание такого этапа)
__________________________________________________________________

на земельном участке по адресу_________________________________________
                                                                                         (почтовый или  строительный  адрес)

(кадастровый  номер земельного участка)
принадлежащем  на  праве __________________________________________________________________ 
   (вид  права, на основании которого земельный участок  принадлежит застройщику, а также данные о документе,
__________________________________________________________________
удостоверяющем право)
сроком на_____________________________________________________месяца/ев/
(указывается срок  продолжительности строительства, определенный  в разделе 
«Проект организации строительства проектной документации»)
При этом сообщаю краткие проектные характеристики объекта:
	п/п
	Наименование показателя

	Единица
измерения
	Показатели 

	1.
	Общая площадь объекта
	м2
	

	2.
	Площадь земельного участка
	м2
	

	3.
	Площадь застройки
	м2
	

	4.
	Строительный объем, в том числе подземной части
	м3
	

	5
	Количество этажей или высота здания, строения, сооружения
	шт/м
	

	6.
	Количество подземных этажей 
	     шт
	

	7.
	Количество мест, вместимость, мощность, производительность
	
	

	8.
	Количество очередей (пусковых комплексов)
	
	

	9.
	Категория: (класс) линейного объекта
	
	

	10.
	Протяженность линейного объекта
	км
	

	11.
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения) линейного объекта
	
	

	12.
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	

	13.
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	
	



«____»_______________20____г.                        ______________________
   							                   (подпись)  
М.П. (при наличии)

















[bookmark: sub_1002]





Приложение 2
к Административному регламенту

                                                                    В управление архитектуры и градостроительства администрации Череповецкого муниципального района

Застройщик_________________________
_________________________________________________________________________________________________________
(для юридического лица указывается фирменное наименование, для физического лица указываются фамилия, имя, отчество заявителя; для лица, действующего по доверенности, - фамилия, имя, отчество лица, действующего на основании доверенности)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство
(кроме продления срока действия разрешения на строительство)
               
	Сведения о заявителе (физическое лицо)

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	Место жительства
	

	Данные документа, удостоверяющего личность, - для гражданина, в том числе являющегося индивидуальным предпринимателем
	

	СНИЛС – для гражданина
	

	ИНН - для гражданина, в том числе являющемся индивидуальным предпринимателем
	

	ОГРНИП - для гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем
	

	Контактный телефон
	

	Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)
	

	Сведения о заявителе (юридическое лицо)

	Полное и сокращенное наименование 
	

	Местонахождение
	

	ИНН
	

	ОГРН
	

	Фамилия, имя, отчество представителя организации, уполномоченного действовать без доверенности
	

	Должность представителя, уполномоченного действовать без доверенности
	

	Контактные телефоны
	

	Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)
	

	Для лица, действующего на основании документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя

	Фамилия, имя, отчество  (при наличии) лица, действующего от имени физического или юридического лица
	

	Данные документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени физического или юридического лица
	

	Контактные телефоны
	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	



Прошу внести изменение в разрешение на строительство, выданное 
"______" "__________" "___________" года за № _____________________________
    (число)                 (месяц)                          (год)                                          (номер разрешения на строительство)

со сроком действия "_______" "______________" "_________" года
                                                      (число)                         (месяц)                            (год)
наименование объекта ________________________________________________
                            (в соответствии с разрешением на строительство)
на земельном участке по адресу: _______________________________________
                                                                                     (наименование муниципального района;
___________________________________________________________________
поселения, улицы, переулка и т.д.,
___________________________________________________________________
кадастровый номер земельного участка)
принадлежащем на праве _______________________________________________
                                               (вид права, на основании которого земельный участок
____________________________________________________________________
принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)
в связи______________________________________________________________
                 (указываются причины внесения  изменения в разрешение  на строительства)

«____»_______________20____г.                        _______________________
   							          (подпись) 
 м.п. (при наличии)
Приложение 3
к Административному регламенту

                                                                                                                    ФОРМА

                                   В управление архитектуры и градостроительства администрации Череповецкого муниципального района

Застройщик_________________________
_________________________________________________________________________________________________________
(для юридического лица указывается фирменное наименование, для физического лица указываются фамилия, имя, отчество заявителя; для лица, действующего по доверенности, - фамилия, имя, отчество лица, действующего на основании доверенности)



ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство

	Сведения о заявителе (физическое лицо)

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	Место жительства
	

	Данные документа, удостоверяющего личность, - для гражданина, в том числе являющегося индивидуальным предпринимателем
	

	СНИЛС – для гражданина
	

	ИНН - для гражданина, в том числе являющемся индивидуальным предпринимателем
	

	ОГРНИП - для гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем
	

	Контактный телефон
	

	Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)
	

	Сведения о заявителе (юридическое лицо)

	Полное и сокращенное наименование 
	

	Местонахождение
	

	ИНН
	

	ОГРН
	

	Фамилия, имя, отчество представителя организации, уполномоченного действовать без доверенности
	

	Должность представителя, уполномоченного действовать без доверенности
	

	Контактные телефоны
	

	Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)
	

	Для лица, действующего на основании документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя

	Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, действующего от имени физического или юридического лица
	

	Данные документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени физического или юридического лица
	

	Контактные телефоны
	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	



Прошу продлить  срок действия разрешения на  строительство,  

выданное "______" "_________" "__________" года за №  _______________________
                              (число)                 (месяц)                          (год)                                    (номер разрешения на строительство)

со сроком действия "_______" "______________" "_________" года
                                                      (число)                         (месяц)                            (год)

наименование объекта __________________________________________________
                            (в соответствии с разрешением на строительство)
_____________________________________________________________________
этап строительства______________________________________________________
                         (указывается в случае выделения этапа строительства)
на земельном участке по адресу: ___________________________________________
                                                                                     (почтовый или строительный адрес)
_____________________________________________________________________
(кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем на праве _________________________________________________
                                             (вид права, на основании которого земельный участок
______________________________________________________________________
принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)

на срок до "_______" "____________________" "____________" года
                                 (число)                      (месяц)                                                  (год)
в связи _______________________________________________________________
                 (указываются причины нарушения установленного ранее срока  продолжительности строительства)

В настоящее время на объекте выполнены __________________________________
_____________________________________________________________________
               (перечисляются фактические объемы выполненных работ)


Информация о наличии участников долевого строительства     ___________
	да,нет



«____»_______________20____г.                         _____________________
   							              (подпись)  
М.П. (при наличии)
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[bookmark: sub_1004]Приложение 4
к Административному регламенту


Блок-схема
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения 
на строительство

	Приём и регистрация заявления о выдаче разрешения           
 на строительство и прилагаемых документов 
(пункт 3.2 настоящего Административного регламента – 
1 рабочий день)







   
	Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  и принятие решения о выдаче разрешения на строительство либо отказе в выдаче разрешения на строительство 
(пункт 3.3 настоящего Административного регламента):              
а) 4 рабочих дня со дня получения заявления УАиГ;
б) 29 календарных дней со дня получения заявления УАиГ – в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, 
который не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого планируется в границах территории исторического поселения, и к заявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение, указанное в части 10.1 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, либо в заявлении о выдаче разрешения на строительство не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства 




	Направление (вручение) разрешения на строительство либо уведомления об отказе в выдаче разрешения 
на строительство
(пункт 3.4 настоящего Административного регламента – 
1 рабочий день)











[bookmark: sub_1005]Приложение 5
к Административному регламенту


Блок-схема	
предоставления муниципальной услуги в части продления срока разрешения на строительство

	Приём и регистрация заявления о продлении срока    действия разрешения на строительство и прилагаемых документов 
(пункт 3.5 настоящего Административного регламента – 
1 рабочий день)




	Рассмотрение заявления  и прилагаемых документов и принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство 
(пункт 3.6 настоящего Административного регламента – 
4 рабочих дня со дня регистрации)




	Направление (вручение) заявителю решения о продлении срока действия разрешения на строительство   либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство
(пункт 3.7 настоящего Административного регламента -
1 рабочий день)


                                 






















    

[bookmark: sub_1006] Приложение 6
к Административному регламенту

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги в части внесения изменений 
в разрешение на строительство

     


	Прием и регистрация заявления о внесении изменений в разрешение на строительство и прилагаемых документов  
(п. 3.8 настоящего Административного регламента - 
1 рабочий день)




	Рассмотрение заявления и прилагаемых документов и принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство 
 (п. 3.9 настоящего Административного регламента – 
4 рабочих дня со дня регистрации)




	Направление (вручение) заявителю решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо уведомления об отказе во внесении изменений в  разрешение на строительство
(пункт 3.10 настоящего Административного регламента -
1 рабочий день )
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У

ТВЕРЖДЕН

 

постановлением

 

администрации

 

района

 

от

 

13.10.2021

 

№ 

1398

 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИ

Я

 

НА СТРОИТЕЛЬСТВО

 

 

1.

 

Общие положения

 

 

1.1.

 

Предмет регулирования административного регламента

 

Администрати

вный регламент предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на строительство

 

на территории Череповецкого 

муниципального района

 

(далее соответственно 

–

 

А

дминистративный 

регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт 

предоставл

ения муниципальной услуги.

 

Муниципальная услуга включает:

 

принятие решения о

 

выдач

е

 

разрешения на строительство

 

или об отказе 

в выдаче разрешения на строительство

;

 

принятие решения о

 

внесени

и

 

изменений в разрешение на 

строительство (в том числе в связи с

 

н

еобходимостью продления срока 

разрешения на строительство).

 

 

1.2. Круг заявителей

 

 

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются 

физические и юридические лица, 

являющиеся 

правообладателями 

земельного участка

 

(за исключением государственных о

рганов и их 

территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов 

и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их 

уполномоченные представители (далее 

–

 

заявители).

 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предостав

лении 

муниципальной услуги

 

1.3.1. Информацию по вопрос

ам предоставления муниципальной 

услуги можно получить следующими способами: 

 

лично;

 

посредством телефонной связи;

 

посредством электронной почты;

 

посредством почтовой связи;

 

