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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящие Правила предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства Вологодской области некоммерческой организацией Вологодской области «Фонд ресурсной поддержки малого и среднего предпринимательства» (далее – Правила) разработаны в соответствии с:

- Федеральным законом Российской Федерации от 02.07.2010 года № 151-ФЗ «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях»;

- Федеральным законом Российской Федерации от  24.07.2007 г.    № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 
- Законом Вологодской области от 05.12.2008г. № 1916-ОЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Вологодской области»;

- Постановлением Правительства Вологодской области от 27.01.2009г. № 118 «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Вологодской области» на 2009-2012 годы»;

- приказом Министерства экономического развития России от        16 февраля 2010г. № 59 «О мерах по реализации в 2010 году мероприятий по государственной поддержке малого и среднего предпринимательства»;

- Уставом некоммерческой организации Вологодской области «Фонд ресурсной поддержки малого и среднего предпринимательства».

1.2. Настоящие Правила определяют условия и порядок предоставления некоммерческой организацией Вологодской области «Фонд ресурсной поддержки малого и среднего предпринимательства Вологодской области (далее - Фонд) микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства (далее - СМСП), зарегистрированным и осуществляющим свою деятельность на территории Вологодской области.

1.3. При осуществлении своей деятельности Фонд руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами в области финансирования и кредитования, Уставом Фонда, внутренними локальными нормативными актами Фонда, а также настоящими Правилами и Методикой оценки кредитоспособности субъектов малого и среднего предпринимательства.
1.4. Основными целями и задачами микрофинансирования является:
· повышение доступности заемных средств для СМСП Вологодской области;

· создание, развитие и укрепление системы микрофинансирования для СМСП Вологодской области;

· обеспечение условий для самозанятости населения и реализации им предпринимательских инициатив;

·  легализация предпринимательской деятельности;

· увеличение вклада СМСП Вологодской области в решение задач экономического развития региона;

· насыщение рынка конкурентноспособной продукцией, произведенной СМСП Вологодской области;

· укрепление экономической основы деятельности Фонда. 

1.5. Фонд выдает микрозаймы в валюте Российской Федерации на условиях срочности, возвратности, возмездности, ликвидного обеспечения возврата и целевого использования.
1.6. Для предоставления микрозаймов используются средства Фонда. 
1.7. Правила предоставления микрозаймов и реестр получателей микрозаймов размещаются Фондом в сети Интернет на официальных сайтах: www.smb35.ru, www.agr-city.ru.

1.8. В приоритетном порядке займы Фонда предоставляются СМСП, осуществляющим свою деятельность в приоритетных для Вологодской области видах деятельности, определенных долгосрочной целевой программой Вологодской области «Развитие малого и среднего предпринимательства в Вологодской области» на 2009-2012 годы» (далее - Программой), утвержденной постановлением Правительства Вологодской области от 27.01.2009 г. № 118. 
· производство продовольственных и промышленных товаров;

· производство товаров народного потребления; 

· производство лекарственных средств и изделий медицинского назначения; 

· производство и переработка сельскохозяйственной продукции;

· комплексная переработка древесины;

· выпуск инновационной и наукоемкой продукции;

· оказание коммунальных услуг и бытовых услуг населению;

· развитие народных промыслов;

· утилизация и переработка промышленных и бытовых отходов;

· строительство и реконструкция объектов социального назначения;

· организация досуга молодежи, оздоровления населения, занятий с детьми; 

· внутренний и въездной туризм и развитие туристической  инфраструктуры. 

Основным видом деятельности Заявителя считается тот вид деятельности, выручка от которого в отчетном периоде составляет более 50 процентов от общей суммы выручки от реализации товаров, работ и услуг.
2. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ

2.1. В настоящих Правилах используются следующие понятия и термины:

Фонд – некоммерческая организация Вологодской области «Фонд ресурсной поддержки малого и среднего предпринимательства», осуществляющая микрофинансовую деятельность на территории Вологодской области и внесенная в государственный реестр микрофинансовых организаций в порядке, предусмотренном Федеральным Законом «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых  организациях» от 02.07.2010 года № 151-ФЗ;

Микрофинансирование - деятельность Фонда, связанная с предоставлением займов субъектам СМСП на условиях гласности, законности, возвратности, возмездности, срочности, обеспеченности с соблюдением целевого назначения; 

СМСП – субъект малого или среднего предпринимательства, зарегистрированный и осуществляющий деятельность на территории Вологодской области не менее двух отчетных периодов, соответствующий критериям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Заявитель – СМСП, намеревающийся заключить Договор микрозайма с Фондом;

Заемщик – СМСП, заключивший Договор микрозайма с Фондом; 

Экспертный совет – коллегиальный орган Фонда, состав которого утверждается приказом директора Фонда, уполномоченный принимать решения по вопросам предоставления микрозаймов СМСП;

Договор микрозайма – договор микрозайма, заключаемый между Заемщиком и Фондом по форме, установленной Фондом;

Микрозайм – займ, предоставляемый Фондом Заемщику, на условиях, предусмотренных Договором микрозайма, в сумме, не превышающей одного миллиона рублей, выданный на срок, не превышающий один год по ставке 10% годовых;
Заявка - заявление на предоставление микрозайма, полученное от СМСП и оформленное в соответствии с требованиями настоящих Правил;

Эксперт – специалист Фонда, осуществляющий оценку кредитоспособности Заявителя и координирующий работу по выдаче микрозайма.

Целевые средства Фонда – это средства, возвращенные по возмездным и возвратным двухсторонним договорам микрозайма (займа), заключенным между СМСП и Фондом, полученные ранее Фондом из бюджетов различных уровней, иных источников.

3. ТРЕБОВАНИЯ К ЗАЯВИТЕЛЮ

3.1. Микрозаймы выдаются Заявителям:
3.1.1. соответствующим критериям для СМСП;

3.1.2 зарегистрированным и осуществляющим деятельность на территории Вологодской области; 

3.1.3. осуществляющим приоритетные для Вологодской области виды деятельности;

3.1.4. срок деятельности СМСП с момента государственной регистрации составляет не менее 2-х отчетных периодов на дату обращения за получением микрозайма; 

3.1.5. не имеющим просроченной задолженности по начисленным  налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или внебюджетные государственные фонды на дату обращения за получением микрозайма Фонда;

3.1.6.  не имеющим просроченных обязательств по кредитным договорам (договорам займа, лизинга и т.д.) с финансовыми организациями и Фондом на дату обращения за получением микрозайма;

3.1.7. не участвующим в процедуре несостоятельности (банкротства), в том числе: наблюдения, финансового оздоровления, внешнего управления, конкурсного производства, либо санкций в виде аннулирования или приостановления действия лицензии (в случае, если деятельность Заявителя подлежит лицензированию) в течение двух лет (либо меньшего срока, в зависимости от срока хозяйственной деятельности), предшествующих дате обращения за получением микрозайма; 

3.1.8. имеющим положительный финансовый результат хозяйственной деятельности в соответствии с бухгалтерской отчетностью за последние 2 (два) отчетных периода;

3.1.9. предоставившим обеспечение микрозайма в размере фактически полученной суммы микрозайма и уплаты процентов на нее; 

3.2. Микрозаймы не выдаются Заявителям:
3.2.1.являющимися кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

3.2.2. являющимся участниками соглашений о разделе продукции;

3.2.3. осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

3.2.4. являющимися в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации и Вологодской области;

3.2.5. осуществляющим производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

3.2.6. имеющим задолженность в бюджеты и государственные внебюджетные фонды;

3.2.7. с момента нарушения которыми порядка и условий получения займа, в том числе не обеспечившими целевое использование средств займа, прошло менее чем три года;

3.2.8. в отношении которых ранее было принято решение о предоставлении микрозайма и на момент рассмотрения заявления предыдущий микрозайм не погашен.
3.2.9.не представившим документы, предусмотренные настоящими Правилами, или представившим недостоверные сведения и документы;

3.2.10.не соответствующим критериям для СМСП.

4. РАЗМЕР МИКРОЗАЙМА

4.1. Минимальный размер микрозайма составляет 30000 (Тридцать тысяч) рублей, максимальный размер  микрозайма не превышает 1000000 (Один миллион) рублей.

5. СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ И СТАВКА МИКРОЗАЙМА

5.1. Минимальный срок предоставления микрозайма составляет три месяца.

5.2. Максимальный срок предоставления микрозайма не превышает одного года. 

5.3. Процент  за пользование микрозаймом составляет 10% годовых.
6. УСЛОВИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МИКРОЗАЙМОВ

6.1. Предоставление микрозайма осуществляется путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет СМСП, открытый в кредитной организации на территории Вологодской области. 
6.2. СМСП имеет право на повторное (неоднократное) получение займа при соблюдении условий микрофинансирования, установленных настоящими Правилами. При этом сумма обязательств Заемщика перед Фондом по договорам микрозайма (микрозаймов) не должна превышать 1000000 (Один миллион) рублей.

6.3. Предоставление микрозаймов осуществляется при соблюдении следующих условий:

6.3.1. Микрозайм направляется на цели: 

· вложения во внеоборотные активы (приобретение основных фондов, строительство, капитальный ремонт или реконструкция нежилых помещений, используемых для предпринимательской деятельности);

· пополнения оборотных средств;

· приобретение оборудования;

· развитие собственного дела;

· повышение квалификации работников.

Микрозаймы не предоставляются на цели проведения расчетов по заработной плате, налоговых и иных обязательных платежей, штрафов, пеней, неустойки, возмещения ущерба, исполнения судебных решений, оплате текущих расходов по обслуживанию кредитов (перекредитование) и иные цели, не связанные, по мнению Фонда, с осуществлением Заемщиком основной деятельности. 

6.3.2. Наличие основного обеспечения в форме залога в размере фактически полученной суммы микрозайма и уплаты процентов на него. Микрозаймы в размере, не превышающем 100 000 (Сто тысяч) рублей, могут предоставляться без обеспечения в форме залога. Расходы по оформлению документов по обеспечению микрозаймов производятся Заявителем за счет собственных средств. 

6.3.3. Предоставление дополнительного обеспечения в форме поручительства (по требованию Фонда):

· для юридического лица - учредителя(-ей), владеющего(-их) контрольным пакетом акций (долей участия в уставном капитале) или руководителя на всю сумму обязательств по займу, включая проценты.

· для индивидуального предпринимателя – поручительство членов семьи Заемщика и/или любого не менее 1 (одного) физического лица на всю сумму обязательств по займу, включая проценты.
6.3.4. Страхование Заемщика - индивидуального предпринимателя или руководителя, учредителя юридического лица (имеющего большую долю в уставном капитале) от рисков потери жизни в результате несчастного случая или болезни и утраты трудоспособности
6.3.5. Страхование передаваемых в залог транспортных средств и оборудования обязательно. Страхование передаваемых в залог объектов недвижимого имущества – по требованию Фонда.  
Страхование осуществляется на срок действия договора микрозайма плюс один рабочий день с передачей копии полиса страхования в Фонд. Выгодоприобретателем по договору страхования должен являться Фонд.

6.4. Возврат микрозайма осуществляется ежемесячно. Первая дата погашения устанавливается не позднее окончания месяца, следующего за месяцем выдачи микрозайма.

6.5. Уплата процентов по микрозайму осуществляется ежемесячно. Первая дата уплаты процентов устанавливается не позднее окончания месяца, следующего за месяцем выдачи микрозайма. Проценты за пользование микрозаймом уплачиваются в сроки, установленные Договором микрозайма.

6.5. Проценты по микрозайму начисляются на сумму фактической задолженности по микрозайму, начиная с даты, следующей за датой образования задолженности по микрозайму  и до даты полного погашения микрозайма (включительно).

6.6. В целях равномерного распределения нагрузки долговых обязательств по договорам микрозайма возможно предоставление гибкого графика погашения задолженности по микрозайму. 

Для заемщиков, имеющих выраженный сезонный характер деятельности, возможно установление индивидуального графика погашения суммы микрозайма и процентов за его использование, приемлемого для заемщика, с учетом сезонных колебаний в объеме выручки, поступающей от хозяйственной деятельности Заемщика.
6.7. График платежей по займу является неотъемлемой частью Договора микрозайма и предоставляется Заемщику вместе с Договором. При использовании Заемщиком права частично-досрочного погашения суммы займа, график платежей может быть пересчитан по заявлению Заемщика. 
6.8. Заемщик вправе досрочно полностью или частично возвратить сумму микрозайма, предварительно письменно уведомив Фонд не менее чем за 10 (десять) календарных дней.

7. ОБЕСПЕЧЕНИЕ МИКРОЗАЙМА
7.1. Наличие обеспечения своевременного и полного исполнения СМСП обязательств по договору микрозайма является обязательным условием предоставления микрозайма. Предоставление микрозаймов без обеспечения не допускается.

7.2. При предоставлении микрозаймов в соответствии с настоящими Правилами Фондом принимаются следующие способы (виды) обеспечения обязательств:

7.2.1. Залог объектов недвижимости;

7.2.2. Залог транспортных средств;

7.2.3. Поручительство:

· юридических лиц, зарегистрированных на территории Вологодской области, в том числе организаций, образующих инфраструктуру поддержки СМСП (далее - организации инфраструктуры);
· индивидуальных предпринимателей и физических лиц в возрасте от 18 лет, при условии, что срок возврата займа наступает  до достижения ими возраста 65 лет. Лица мужского пола в возрасте до 27 лет могут выступать в качестве поручителя при условии предоставления документов, подтверждающих отсрочку от прохождения воинской службы до достижения ими возраста 27 лет или увольнение с военной службы с зачислением в запас.
7.2.4. Банковская гарантия;

7.3. Страхование Заемщика в лице индивидуального предпринимателя или руководителя или учредителя юридического лица (имеющего большую долю в уставном капитале) от рисков потери жизни в результате несчастного случая или болезни и утраты трудоспособности в пользу Фонда на срок действия договора микрозайма плюс один рабочий день с передачей полиса страхования в Фонд. 
7.4. При залоге имущества, указанного в пункте 7.2 настоящих Правил, осуществляется оценка рыночной стоимости этого имущества. При этом оценка предоставляемого в залог имущества осуществляется независимым оценщиком в порядке, установленном Федеральным законом "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", и расходы по оценке такого имущества несет субъект малого и среднего предпринимательства.

7.5. Фонд принимает и иные формы обеспечения обязательств, допускаемые гражданским законодательством, за исключением залога товара в обороте, нематериальных активов,  объектов ипотеки, объектов незавершенного строительства, в том числе имущественных прав на строящиеся площади и права аренды земельного участка при финансировании строительных проектов.

7.6. В целях снижения рисков невозврата займа принимаются комбинации разных способов обеспечения обязательств.

8. ОСНОВАНИЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МИКРОЗАЙМОВ

8.1. В предоставлении микрозаймов должно быть отказано при наличии любого из следующих оснований:

· не представлены документы, установленные условиями и настоящими Правилами или представлены недостоверные сведения и документы;

· не выполнены условия предоставления микрозаймов;

· если в отношении одного заявителя - СМСП, сумма обязательств, по выданным Фондом договорам микрозаймов, превысит один миллион рублей;

· с момента признания СМСП, допустившим нарушение порядка и условий предоставления микрозайма, в том числе не обеспечившим целевого использования предоставленных средств, прошло менее чем три года;
· Заявитель, являющийся индивидуальным предпринимателем, и состоящий в браке, не предоставил нотариальное согласие супруга(и) на совершение сделки;
· результат рейтинговой системы оценки Заявителя, рассчитанный на основании Методики оценки платежеспособности Заявителя, признан неудовлетворительным.

9. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МИКРОЗАЙМОВ

Для получения микрозаймов Заявитель предоставляет в Фонд следующие документы:

· заявление - анкета по форме (Приложение 1 к настоящим Правилам);

· документы для юридических лиц, согласно перечню (Приложение 2 к настоящим Правилам);

· документы для индивидуальных предпринимателей, согласно перечню (Приложение 3 к настоящим Правилам);

· документы по обеспечению в форме залога возврата микрозайма, согласно перечню (Приложение 4 к настоящим Правилам);
· документы по обеспечению в форме поручительства, согласно перечню (Приложение 5 к настоящим Правилам);
· анкета Поручителя – юридического лица (Приложение 6 к настоящим Правилам);

· анкета Поручителя – индивидуального предпринимателя, физического лица (Приложение 7 к настоящим Правилам);
· справка о сохранении существующих и (или) создании новых рабочих мест   (Приложение 8 к настоящим Правилам);

· Технико-экономическое обоснование (Приложение 9 к настоящим Правилам);
· Упрощенная форма отчета о прибылях и убытках (Приложение 10 к настоящим Правилам);
10. УСЛОВИЯ ФИНАНСИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ

10.1. Микрозаймы предоставляются в пределах лимита средств, предусмотренных на финансирование мероприятия по предоставлению микрозаймов.

10.2. Микрозаймы предоставляются на заявительной основе. Решение о предоставлении микрозаймов принимается Экспертным советом Фонда.
10.3. Выдача микрозаймов осуществляется Фондом в безналичном порядке на расчетный счет Заемщика, открытый в кредитных организациях, расположенных на территории Вологодской области. 

11. РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МИКРОЗАЙМОВ


Регламент предоставления микрозаймов состоит из восьми этапов:

· собеседование;

· регистрация документов;

· экспертиза документов;

· принятие решения о выдаче микрозайма;

· уведомление;

· заключение договоров микрозайма, договоров, обеспечивающих исполнение обязательств;

· выдача микрозайма.
11.1. Собеседование:
Эксперт Фонда предоставляет Заявителю полную и достоверную информацию о порядке и об условиях предоставления микрозайма, о его правах и обязанностях, связанных с получением микрозайма
11.2. Регистрация документов:

Эксперт Фонда принимает от Заявителя заявление-анкету (далее –заявление) на предоставление микрозайма с приложенным к нему полным пакетом документов, согласно перечням, утвержденным настоящими Правилами. При приеме заявления, оценка представленных на микрозайм документов Экспертом не проводится. 
Заявление регистрируется Экспертом в прошнурованном и пронумерованном Журнале регистрации заявлений на предоставление микрозаймов. Факт передачи заявления и документов Эксперту подтверждается личной подписью СМСП в Журнале. Документы, поданные вместе с заявлением, Заявителю не возвращаются; 
Прием заявлений и документов осуществляется Экспертом в порядке «живой очереди» с учетом режима работы Фонда; 

11.3. Экспертиза документов:

11.3.1. Срок рассмотрения заявления 5 дней. Заявление с приложенным к ней не полным пакетом документов остается без рассмотрения. 
11.3.2. Специалисты Фонда проводят экспертизу представленных документов, в том числе и по обеспечению возврата микрозайма.  
При предоставлении в залог движимого и недвижимого имущества может осуществляться вы​езд специалистов Фонда на объект залога для определения соответствия предоставленных доку​ментов фактическому наличию  имущества.  Если предмет залога находится на территории Вологодской области (за пределами города Вологда), срок рассмотрения заявки может быть продлен до 5 дней.
По результатам проверки составляется  письменное заклю​чение по каждому Заявителю. Заключения хранятся в личном деле каждого Заявителя.
11.3.3. При наличии положительного заключения специалистов Фонда, Эксперт проводит оценку кредитоспособности Заявителя. По итогам проведенного анализа Эксперт составляет экономическое заключение. 

11.3.4. Специалисты-аналитики Фонда проводят проверку благонадежности, в том числе из бюро кредитных историй, деловой репутации и достоверности финансовой информации Заявителя и их гарантов, и оформляют в письменной форме заключение по каждому Заявителю. Заключения хранятся в личном деле каждого Заявителя.

11.3.5. К участию в проведении экспертизы документации могут быть привлечены представители структурных подразделений Правительства Вологодской области, исполнительных органов государственной власти Вологодской области отраслевой и специальной компетенции, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и иных органов.

11.3.6. При необходимости, специалисты Фонда производят выезд на место осуществления бизнеса Заявителя (и/или по месту проживания), выясняют прочие необходимые сведения о Заявителе. 

11.3.7. В случае необходимости Фонд готовит запросы для выяснения деловой репутации организации, ее руководителей или индивидуального предпринимателя, при этом срок рассмотрения заявки на предоставление микрозайма  продлевается до момента поступления ответа на запрос.

11.3.8. При наличии хотя бы одного отрицательного заключения по пунктам 11.3.2- 11.3.7. настоящих Правил эксперт Фонда готовит проект протокола принятия решения Экспертного совета Фонда без оценки кредитоспособности Заявителя. 
11.3.9. При наличии  всех заключений Эксперт формирует личное дело Заявителя, в которое входят Заявка, документы Заявителя (копии документов должны быть заверены Экспертом), заключения специалистов Фонда (юриста, специалиста службы безопасности,  экономиста) и иные документы. Все листы личного дела должны быть прошиты и пронумерованы. Личное дело должно содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплено подписью Эксперта. Эксперт готовит проект протокола заседания Экспертного совета и выносит его на рассмотрение Экспертного совета Фонда.

11.3.10. Проект протокола должен содержать следующую информацию: 

· наименование Заявителя;

· сумма и срок микрозайма;

·  процентная ставка по микрозайму;

· целевое назначение микрозайма;

· финансовые показатели бизнеса  Заявителя;

· характеристика кредитоспособности Заявителя;

· характеристика предлагаемого Заявителем обеспечения;

· Страхование предмета залога и Заявителя 

· режим мониторинга закладываемого имущества.

В качестве общего вывода в проекте протокола оценивается принципиальная целесообразность или нецелесообразность предоставления данного микрозайма для Заявителя.

11.4. Принятие решения о выдаче микрозайма.

Решение о предоставлении микрозайма принимается Экспертным советом Фонда на заседании в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней с момента подготовки проекта протокола Экспертного совета Фонда. 

Заявители или их уполномоченные представители не могут присутствовать на заседаниях Экспертного совета, за исключением случаев, когда необходимо представление пояснений.

Решение Экспертного совета принимается простым большинством (более 50%) голосов присутствующих членов Экспертного совета Фонда открытым голосованием и оформляется протоколом. Протокол подписывают председатель и члены Экспертного совета, присутствующие на заседании.
11.5. Уведомление

11.5.1. Эксперт Фонда в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня принятия Экспертным советом решения о предоставлении займа  направляет письменные уведомления: 

- заявителям, в отношении которых принято положительное решение о выдаче микрозайма, с указанием срока прибытия для заключения Договора микрозайма и договоров по обеспечению возврата микрозайма;

- заявителям, которым отказано в предоставлении микрозайма. 

Уведомление, полученное Заявителем по факсимильной почте, с отметкой о его направлении Заявителю, считается надлежаще направленным.

11.5.2. Заявитель, в отношении которого принято положительное решение о предоставлении микрозайма,  в срок, не позднее 5 рабочих дней со дня получения уведомления, обязан предоставить в Фонд полный пакет документов для оформления и заключения  договора микрозайма и иных договоров.

11.5.3. Предоставление Заявителем полного пакета документов в Фонд по истечении срока, указанного в п.11.5.2. настоящего Порядка, является основанием для отказа в заключении договора микрозайма.
11.5.4. В течение одного дня с момента предоставления всех документов Фонд, Заявитель, гаранты (залогодатели, поручители) подписывают договоры микрозайма, залога, поручительства. 

11.6. Выдача микрозаймов.

Эксперт Фонда в день подписания договора микрозайма готовит на утверждение руководителем Фонда заявку на финансирование с приложением к ней копий протокола Экспертного совета Фонда и всех подписанных сторонами договоров. После утверждения заявки на финансирование Эксперт Фонда направляет ее в бухгалтерию Фонда.

Главный бухгалтер Фонда в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня получения заявки на финансирование, перечисляет денежные средства на расчетный счет Заемщика, указанный в договоре микрозайма.

12. КОНТРОЛЬ ЗА ЦЕЛЕВЫМ ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЗАЕМЩИКАМИ СРЕДСТВ МИКРОЗАЙМОВ
12.1. Контроль за целевым использованием Заемщиками средств микрозаймов обеспечивается Фондом до полного возврата микрозайма, т.е. в течение срока действия договора микрозайма и сопутствующих ему договоров.

12.2. Заемщик обязан в соответствии с условиями договора микрозайма документально в течение 30 рабочих дней подтвердить целевое использование заемных средств перед Займодавцем. Для подтверждения целевого использования заемных средств представляются копии документов, заверенные печатью и подписью Заемщика:

· договор (купли-продажи, поставки, оказания услуг и др.);

· счет на оплату;

·  платежное поручение;

· чек, копия чека; 

· счет-фактура;

· товарная накладная;

· ОС-1 (Акт о приеме-передаче объекта основных средств);

·  ОС-6 (Инвентарная карточка учета объекта основных средств);

· М-4 (Приходный ордер);

·  иные документы.   

Подтверждение целевого использования заемных средств оформляется в виде двустороннего акта по форме Фонда.

12.3. В случае не подтверждения целевого использования или не соблюдения сроков, установленных п.12.2. настоящих Правил, Фонд имеет право наложить штрафные санкции в размере, установленном в договоре микрозайма и  (или) принять установленные законодательством меры по досрочному возврату микрозайма и взысканию процентов.

12.4. Текущий контроль за соблюдением Заемщиками графика погашения микрозайма и уплаты процентов осуществляет Эксперт Фонда. Контроль осуществляется ежемесячно. 

13. КОНТРОЛЬ ЗА СОСТОЯНИЕМ ЗАЛОГА

13.1. Специалисты Фонда осуществляют контроль состояния заложенного имущества в соответствии с режимом мониторинга заложенного имущества, указанного в протоколе Экспертного совета, в течение всего срока пользования микрозаймом СМСП.

Проверка заложенного имущества осуществляется путем выезда на место нахожде​ния имущества согласно режиму мониторинга (по мере необходимости) и составления Акта проверки заложенного имущества. 

14. РЕЕСТР СМСП – ПОЛУЧАТЕЛЕЙ МИКРОЗАЙМОВ

14.1. Сведения о Заемщике – СМСП заносятся Фондом в единый реестр СМСП – Заемщиков Фонда (ЕР СМСП - Заемщиков Фонда).

14.2. ЕР СМСП - Заемщиков Фонда содержит следующую информацию:

· Полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование  СМСП (юридического лица);

· Фамилия, имя отчество СМСП (индивидуального предпринимателя);

· Адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа СМСП, место регистрации и место жительства индивидуального предпринимателя;

· Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации СМСП (юридического лица  или индивидуального предпринимателя);

· Идентификационный номер налогоплательщика;

· Размер предоставленного микрозайма, срок микрозайма, процентная ставка по микрозайму, вид целевого использования микрозайма.

· Дата и номер решения о выдаче микрозайма, номер и дата договора микрозайма;

· Сведения (в случае, если имеются) об исполнении  обязательств по договору микрозайма, в том числе о нарушении и не целевом использовании микрозайма;

            14.3. Фонд вносит сведения о СМСП в ЕР СМСП - Заемщиков Фонда в течение пяти дней с момента перечисления микрозайма на расчетный счет СМСП.
14.4. Фонд гарантирует соблюдение тайны об операциях Заемщиков Фонда, а также иных сведениях, за исключением случаев, установленных Федеральными законами.

14.5. Фонд вправе в порядке и на условиях, которые установлены Федеральным законом от 30.12.2004 года № 218 «О кредитных историях», предоставлять имеющуюся у него информацию, необходимую для формирования кредитных историй, в отношении своих Заемщиков в бюро кредитных историй, включенное в государственный реестр бюро кредитных историй.
15. СТАНДАРТЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ФОНДА 
15.1. Стандарты отчетности, отражающие специфику кредитной деятельности Фонда. 
15.1.1. Фонд применяет формы отчетов: Баланс и Отчет о прибыли и убытках, адаптированные с учетом кредитной специфики его деятельности. 
15.1.2. Фонд обеспечивает ведение раздельного бухгалтерского учета по средствам, предоставленным за счет бюджетов всех уровней на осуществление основного вида деятельности. 
15.2. Стандарты деятельности. 
15.2.1. Средний размер микрозайма (средний портфель займов/среднее количество активных клиентов) по программе микрофинансирования по итогам года не должен превышать триста тысяч рублей. 
15.2.2. Маржа Фонда по выданным микрозаймам не должна превышать 10% (в годовом исчислении). 
15.3. Фонд обеспечивает ежеквартальное соблюдение следующих нормативов: 
15.3.1. Достаточность собственных средств (ДСС) 
Формула 
    Собственные средства - средства целевого финансирования, полученные на выполнение других программ фонда
ДСС = ----------------------------------------------------------
                          Валюта баланса - средства целевого финансирования,
                          полученные на выполнение других программ фонда
 Показатель достаточности собственных средств (капитала) Фонда относительно объема активов не должен быть менее 15 процентов. 
Для целей расчета показателя достаточности собственных средств в состав собственных средств фонда включаются:
 -добавочный капитал,
 -резервный капитал,
 -нераспределенная прибыль (убыток),
 -доходы будущих периодов,
 -средства целевого финансирования на выполнение программы микрофинансирования за вычетом средств целевого финансирования, полученных на выполнение других программ Фонда. 
В состав активов Фонда включается валюта баланса за вычетом средств целевого финансирования, полученных на выполнение других программ Фонда. 
Фонд своевременно предпринимает меры по недопущению снижения показателя достаточности собственных средств ниже норматива, в том числе, например, за счет привлечения дополнительных средств целевого финансирования на осуществление микрофинансовых программ, уменьшения обязательств перед кредиторами (инвесторами). 
15.3.2. Эффективность размещения средств (ЭРс) 
Формула 
                Совокупный портфель микрофинансовых займов 
ЭРс = -----------------------------------------------------------------. 
                Сумма средств, полученных на реализацию микрофинансовой программы 
Показатель эффективности размещения средств должен быть не менее 80% по истечении календарного года с момента начала реализации микрофинансовой программы. 
Фонд своевременно предпринимает меры по поддержанию показателя эффективности размещения средств выше норматива, в том числе, например, за счет расширения клиентской базы.

15.3.3. Операционная самоокупаемость (ОС)
 Формула 
                         Финансовый доход
 ОС = --------------------------------------------------------------. 
                 (Финансовый расход + Убытки от потерь по займам + Операционные расходы) 
Для целей расчета операционной самоокупаемости в состав финансового дохода включаются:
 -процентный доход с портфеля займов,
-платежи и комиссионные по портфелю займов,
-доход от штрафов и пени по портфелю займов. 
В состав финансового расхода включаются: расходы на выплату процентов и комиссионных по привлеченным кредитам и займам, расходы на выплату штрафов и пени по привлеченным кредитам и займам. 
Операционная самоокупаемость программы микрофинансирования должна быть не менее 100% по окончании второго года деятельности. 
15.3.4. Операционная эффективность (ОЭ)
 Формула 
              Операционные расходы 
ОЭ = -----------------------. 
              Средний портфель займов 
Показатель операционной эффективности не должен превышать значение 30%. 
Для целей расчета показателя операционной эффективности к операционным расходам Фонда относятся расходы и затраты, связанные с микрофинансовой деятельностью Фонда за отчетный год. 
В частности, к операционным относятся расходы на персонал, задействованный в осуществлении микрофинансовых операций, прочие общехозяйственные и управленческие расходы (в пропорции, относящейся к микрофинансированию. Механизм определения пропорции закрепляется в учетной политике Фонда). 
К операционным расходам не относятся проценты по заемным средствам, налог на прибыль и иные аналогичные платежи. 
Фонд осуществляет контроль над операционными расходами, например, на основе сопоставления плановых и фактических расходов за период. 
15.3.5. Риск портфеля (PAR) 
Формула

            Непогашенный остаток займов с просрочкой > 30 дней               

        (без учета начисленных процентов, штрафов и пени)
PAR > 30 дней = --------------------------------------------------.
                          Совокупный портфель займов 
Риск микрофинансового портфеля > 30 дней не должен превышать 7%. 
15.3.6. Коэффициент списания (КС) 
Формула 
        Сумма списанных микрофинансовых займов 
КС = --------------------------------------. 
           Средний портфель займов 
Коэффициент списаний не должен превышать 5%. 
15.4. Требования к программному обеспечению (информационной системе управления информацией). 
У Фонда должны быть: 
-автоматизированный бухгалтерский, налоговый, оперативный и управленческий учет,

 -автоматизированная процедура выдачи займов, анализа финансового состояния и финансового планирования.

15.5. Требования к Исполнительному директору и специалистам Фонда. 
Исполнительный директор и специалисты Фонда (специалисты по займам, главный бухгалтер, системный администратор) в обязательном порядке, не реже одного раза в год, должны проходить специализированные курсы по микрофинансированию в учебных учреждениях, обладающих соответствующими программами.
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