АДМИНИСТРАЦИЯ 
ТОНШАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
                               П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                                                от 10.05.2012        № 84
                                                        п. Тоншалово
О          внесении         изменений       и      дополнений    в
постановление          Администрации        Тоншаловского 

сельского        поселения         от        20.02.2012      №  31
 «О         порядках          разработки       и      утверждения

 Административных         регламентов            исполнения 

муниципальных         функций,            административных 

регламентов     предоставления      муниципальных услуг 

администрацией   Тоншаловского   сельского поселения»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления Тоншаловского  сельского поселения и качества предоставления муниципальных услуг, 

Администрация Тоншаловского  сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление Администрации Тоншаловского  сельского поселения от  20.02.2012 № 31  «О порядках разработки и утверждения  административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных  регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Тоншаловского  сельского поселения» следующие изменения и дополнения:

1.1. дополнить пункт 2.3. раздела 2 Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций  Администрацией Тоншаловского сельского поселения (далее – Порядок разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций)  подпунктом «г» следующего содержания:

«г) подраздел, предусматривающий срок исполнения муниципальной функции»;

1.2. дополнить пункт 2.3. раздела 2 Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций абзацем 13 следующего содержания:

« В случае, если в исполнении муниципальной функции участвуют иные организации, то в данный раздел включается подраздел, содержащий сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции.»;

1.3. дополнить пункт 2.4. раздела 2 Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций подпунктами «е - з» следующего содержания:

«е) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры;

ж) продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия;

з) условия порядок и срок приостановления исполнения муниципальной функции, в случае, если возможность приостановления предусмотрена действующим законодательством  (или) нормативными правовыми актами Тоншаловского  сельского поселения»;

1.4. Дополнить пункт 2.7. раздела 2 Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций абзацами  6 - 10 следующего содержания:
«исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, когда ответ на жалобу не дается;
основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;

права заинтересованных лиц по получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;

сроки рассмотрения жалобы;

результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования»;
1.5. в абзаце 4 пункта 3.1 раздела 3 Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций слова «15 дней» заменить словами «одного месяца»;

1.6. пункт 3.9. раздела 3 Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций слова «в соответствии с настоящим Порядком» заменить словами «, в порядке, установленном для разработки и утверждения административных регламентов,»;
1.7. Пункт 2.4. раздела 2 Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Тоншаловского  сельского поселения (далее - Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг) изложить в следующей редакции:

«В разделе, устанавливающем административные процедуры, указывается последовательность административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также приводится описание каждой административной процедуры, необходимой для предоставления муниципальной услуги, которая содержит следующие обязательные элементы:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала выполнения административной процедуры;

б) состав документов, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также организации, участвующей в предоставлении муниципальных услуг, и которые должны быть представлены в иные органы и организации;

в) состав документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях;

г) порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области» следующих административных процедур:

предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса и иных документов;

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

взаимодействие органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги;
д) требования к порядку выполнения административной процедуры с указанием на должностное лицо, ответственное за выполнение каждого административного действия, сроки выполнения административных процедур, в том числе особенности их выполнения в электронной форме. Если нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретную должность, эта должность указывается в административном регламенте;

е) критерии принятия решений;

ж) результат выполнения административной процедуры и порядок передачи результата.

Результат выполнения административной процедуры может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения следующей административной процедуры.

Результат выполнения конечной административной процедуры совпадает с одним из результатов предоставления муниципальной услуги;

3) способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе особенности выполнения административной процедуры в электронной форме.»;

1.8. пункт 2.7 раздела 2 Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Тоншаловского сельского поселения изложить в следующей редакции:

«2.7. В разделе, устанавливающем досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также должностных лиц, муниципальных служащих, указываются сведения в соответствии с требованиями главы 2.1 Федерального закона от  27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".»;
1.9. в пункте 3.9. раздела 3 Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Тоншаловского  сельского поселения, слова «в соответствии с настоящим Порядком» заменить словами «, в порядке, установленном для разработки и утверждения административных регламентов,».

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в Информационном вестнике Тоншаловского сельского поселения  и размещению на официальном сайте Череповецкого муниципального района  в сети Интернет.

Глава Тоншаловского сельского

поселения:                                                                           И.К.Можейко
